附件2
专利收费减缴备案业务办事指南

一、事项内容：专利收费减缴备案
二、事项收费：不收费
[bookmark: _GoBack]三、证件及有效期限：无颁发证件；若备案审核通过，则在一个自然年内有效
四、年检或年审：无年检或年审
五、法律依据：《财政部国家发展改革委关于印发专利收费减缴办法的通知》（财税〔2016〕78号）
六、申请条件
（一）广东省内工作或学习的个人，且上年度月均收入低于3500元（年4.2万元）；
（二）广东省内注册的企业，且上年度企业应纳税所得额低于30万；
（三）广东省内注册的事业单位、社会团体、非营利性科研机构。
两个或者两个以上的个人或单位为共同申请人或者共有专利权人的，应当分别符合以上规定。
七、网上备案
专利申请人或者专利权人通过专利事务服务系统提交专利收费减缴请求并经审核批准备案的，在一个自然年度内再次请求减缴专利收费，仅需提交收费减缴请求书，无需再提交相关证明材料。电子申请注册用户可直接登录办理业务，其它用户需要在专利事务服务系统注册之后方可办理业务。
备案网址：http://cpservice.sipo.gov.cn/
八、申请材料
 （一）个人：
1.身份证复印件（如无身份证的请提供户口薄等其它有效证件复印件）；
2.所在单位出具的收入证明原件（无固定工作的，提交户籍所在地或者经常居住地县级民政部门或乡镇人民政府（街道办事处）出具的关于其经济困难情况的证明）。
 （二）企业：
1. 营业执照、组织机构代码复印件（如果提交了印有组织机构代码或者统一社会信用代码的营业执照（副本）复印件则无需再提交组织机构代码证复印件，请按备案系统中填写的证件类型提供相应证件复印件）；
2.上年度企业所得税年度纳税申报表复印件。在汇算清缴期内，提交上上年度企业所得税年度纳税申报表复印件（当年内注册成立的企业无需提交此申报表）。
 （三）事业单位、社会团体、非营利性科研机构：
1.组织机构代码证复印件（如果提交的是印有统一社会信用代码的法人证书复印件则无需再提交组织机构代码证复印件）；
2.事业单位法人证明文件复印件
九、注意事项
上述证明材料应在完成备案之日起20个自然日内，将全部材料寄交或面交到网上备案时选择的代办处，所交材料不予退还。
十、申请受理机关
深圳市知识产权局深圳市知识产权服务中心，地址：深圳市南山区高新区南区学府路深圳软件产业基地4栋C座六楼知识产权服务大厅。
十一、时限
深圳市知识产权局深圳市知识产权服务中心收到纸件申请材料后，以自备案日起25个自然日内完成审核工作。
十二、事项程序
备案系统填写申请→提交纸件申请材料→窗口受理→备案申请审核→给予审核结论。
十三、法律效力
对符合条件的申请予以批准减缴专利相关费用。
十四、数量及方式
直接申请，一个自然年内申请一次。
